附件2

湖北省社会培训评价组织备案申报

材料清单

	序号
	材料名称
	材料内容及要求
	是否为必报项

	1
	备案遴选
申报申请书
	加盖单位公章，内容包含单位基本情况、申报职业（工种）、申报理由、工作基础、服务规划、诚信承诺等，格式规范、内容翔实
	是

	2
	法人资质证明文件
	营业执照、事业单位法人证书、民办非企业登记证书等清晰复印件，加盖公章；法定代表人身份证复印件、任职证明
	是（登记时间满3
年）

	3
	信用状况证明材料
	信用中国、中国社会组织政务服务平台、国家企业信用信息公示系统无失信记录查询截图（申报当月有效），诚信经营承诺书
	是

	4
	场地与设施设备佐证材料
	办公及评价场地产权证明或租赁协议（租期≥5年）、场地实景照片、功能分区图；消防部门出具的消防合格手续、消防技术服务机构出具的上一年度检测报告；申报职业（工种）对应设备、工具、量具清单及购置凭证、实景图片；全程监控设备布设说明
	是

	5
	专业团队配置材料
	拟成立认定机构组织架构图、部门工作职责与职能清单、专职（管理）人员花名册、劳动合同、社保缴纳证明；考评员、督导员资质佐证材料及聘用协议、保密协议；命题专家名册、命题专家资质佐证材料、命题专家聘用协议、命题任务分配表
	是

	6
	工作业绩
与经验证明
	近3年培训计划、培训协议、培训学员登记表、签到表、培训影像资料等工作台账、服务人次证明、成果佐证；参与标准、题库、教材开发或技能竞赛服务相关证明材料
	加分项，自愿提交

	7
	题库建设证明材料
	题库开发实施方案、命题说明、题库清单、题型样本、审核情况说明，使用省级以上备案题库的需提供相关佐证文件
	是

	8
	管理制度汇编
	包含报名审核、命题保密、考务组织、成绩核定、证书管理、档案管理、质量监督、投诉处置、应急管理等全套制度文本、技能等级认定工作实施方案
	是

	9
	经费保障材料
	近3年财务报表、独立财务核算制度、经费保障说明，无财务纠纷承诺书、经费管理制度；收费标准、公示公开渠道、宣传文案
	是

	10
	优先条件佐证材料
	资质牌匾、表彰文件、紧缺工种对接证明、数字化评价能力证明、年度评估合格证明、参与国家职业技能标准编制、部颁培训教材编写、国家题库建设的相关证明材料
	加分项，自愿提交

	11
	其他评估所需材料
	根据属地评价指导部门的相关要求提供
	属地申报必报



