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天门市知识产权代理机构自查整改表（“回头看”）
机构名称：                    联系人：              联系方式：               日期：2026年 月  日
	自查事项
	 自查情况（有/无）
	具体问题说明
	整改措施及完成时限

	1.是否存在出租、出借专利代理资质行为
	
	
	

	2.是否存在无资质擅自开展专利代理业务
	
	
	

	3.是否存在挂证、人证分离、虚假社保
	
	
	

	4.是否存在编造、伪造专利或申请人信息
	
	
	

	5.是否存在恶意抢注、囤积商标行为
	
	
	

	6. 是否存在虚假宣传、违规招揽业务
	
	
	

	7. 是否存在代签名、冒名签名行为
	
	
	

	8. 是否建立专利申请前评估及质量管控制度
	
	
	


本单位承诺：以上内容真实、完整，如有隐瞒或虚假，愿承担相应法律责任。      单位（盖章）：

附件2
天门市知识产权代理行业“双随机、一公开”监督检查表
机构名称：                           联系人：             联系电话：        日期：2026年 月  日
	检查项目
	检查内容及标准
	检查结果
	备注

	1. 机构资质
	是否持有合法有效的专利代理机构执业许可证或商标代理机构备案证明
	□符合 □不符合
	

	2. 经营场所
	是否与登记地址一致，是否存在虚拟注册、一址多照
	□符合 □不符合
	

	3. 人员管理
	代理师人数、社保缴纳、劳动合同是否符合规定，有无挂证
	□符合 □不符合
	

	4. 业务合规性
	抽查代理案卷，是否存在编造专利、代签名、虚假材料等
	□符合 □不符合
	

	5. 广告宣传
	是否存在虚假宣传、夸大承诺、违规招揽广告
	□符合 □不符合
	

	6. 信用状况
	是否在专利代理信用评价中列入异常或严重失信名单
	□符合 □不符合
	

	7. 内部管理
	是否建立质量管控、档案管理、保密管理等制度
	□符合 □不符合
	

	处理意见
	□ 未发现违法违规行为
□ 责令限期改正（限期：　月　日前）
□ 移交执法稽查部门立案调查
□ 其他：
	
	

	被检查单位确认
	
负责人签字（盖章）：

日期：
	
检查人员签字：
	




